[image: image1.png]


[image: image2.jpg]Kuriame
Lietuvos ateitj

2014-2020 mety
Europos Sajungos
fondy investicijy

veiksmy programa






BENDRIEJI REIKALAVIMAI
Šio dokumento paskirtis – nustatyti pagrindines funkcijas, kurias atliktu Projekto vadovas (projekto vykdytojo darbuotojas), LR aplinkos ministerijos Aplinkos projektų valdymo agentūros (toliau – Įgyvendinančioji institucija) administruojamuose projektuose, finansuojamuose finansuojamas 2014-2020 m. Europos Sąjungos regioninės plėtros fondo arba Sanglaudos fondo. Dokumente išvardytos tiktai pagrindinės su projekto administravimu susijusios funkcijos. 

Šiame dokumente vartojamos sąvokos suprantamos taip, kaip jos apibrėžtos reglamente (ES) Nr. 1303/2013, Atsakomybės ir funkcijų paskirstymo tarp institucijų, įgyvendinant 2014–2020 metų Europos Sąjungos struktūrinių fondų investicijų veiksmų programą, taisyklėse, patvirtintose Lietuvos Respublikos Vyriausybės 2014 m. birželio 4 d. nutarimu Nr. 528 „Dėl atsakomybės ir funkcijų paskirstymo tarp institucijų, įgyvendinant 2014–2020 metų Europos Sąjungos struktūrinių fondų investicijų veiksmų programą“, 2014–2020 m. veiksmų programos administravimo taisyklėse, kurias tvirtina Lietuvos Respublikos Vyriausybė ir Projektų administravimo ir finansavimo taisyklėse, patvirtintose Lietuvos Respublikos finansų ministro 2014 m. spalio 8 d. įsakymu Nr. 1K-316 „Dėl projektų administravimo ir finansavimo taisyklių patvirtinimo“.
Vykdydamas funkcijas projekto vadovas:

1. naudoja formas ir vadovaujasi instrukcijomis, kurios yra patvirtintos Lietuvos Respublikos teisės aktais;

2. vadovaujasi rekomendacijomis ir kitais metodiniais dokumentais, kuriems pritaria Veiksmų programos valdymo komitetas ir kurie skelbiami ES struktūrinių fondų svetainėje www.esinvesticijos.lt (toliau – svetainė www.esinvesticijos.lt);
3. naudoja formas veiksmams Europos Sąjungos struktūrinės paramos kompiuterinėje informacinėje valdymo ir priežiūros sistemoje atlikti (toliau – SFMIS forma) ir vadovaujasi instrukcijomis, kurioms pritaria 2014–2020 metų Europos Sąjungos struktūrinių fondų administravimo darbo grupė, kurios sudėtį tvirtina finansų ministras, ir kurie skelbiami svetainėje www.esinvesticijos.lt.
REKOMENDACIJOS PROJEKTO VADOVO FUNKCIJOMS VYKDYTI
· Informuoja įgyvendinančiąją instituciją apie įvykusius arba numatomus projekto planuoto įgyvendinimo nukrypimus, dėl kurių keičiasi projekto apimtis, projekto išlaidos, pratęsiamas projekto įgyvendinimo laikotarpis ar kitaip keičiasi projektas ar projekto sutartyje nustatyti projekto vykdytojo įsipareigojimai bei rengia keitimui reikalingus dokumentus;
· Renka informaciją iš rangovo, tiekėjų apie mokėjimo srautus ir ne vėliau kaip per 14 dienų nuo projekto sutarties pasirašymo dienos teikia įgyvendinančiajai institucijai per DMS mokėjimo prašymų teikimo grafiką bei su kiekvienu mokėjimo prašymu grafiką atnaujina;
· Rengia tarpinius, avansinius (jei numatyta projekto sutartyje), galutinį mokėjimo prašymą ne vėliau, nei nustatyta mokėjimo prašymų teikimo grafike bei teikia dokumentus naudojantis Įgyvendinančios institucijos „SSĮP (Statybos sutarčių įvykdymo priežiūra)“ programa (jei taikoma);

· Patikrina rangovo, paslaugų teikėjo ar prekių tiekėjo išrašytą sąskaitą, jos atitiktį rangos, paslaugų teikimo ar prekių tiekimo sutarties sąlygoms, patikrina ir priimti atliktus darbus, suteiktas paslaugas ar patiektas prekes (išskyrus išankstinio apmokėjimo sąskaitą);

· Atsiskaito už projekto sutartyje nustatytų fizinių rodiklių, stebėsenos rodiklių pasiekimą teikdamas mokėjimo prašymus;
· Renka medžiagą ir dalyvauja Atsakingų institucijų vykdomose projekto patikrose;
· Užtikrina, kad informuojant apie įgyvendinamą ar įgyvendintą projektą, jo eigą, rezultatus ir naudą įvairiose viešinimo priemonėse būtų pavaizduotas 2014-2020 m. ES fondų ženklas ir nurodoma, kad projektas bendrai finansuojamas iš ES struktūrinio (-ių) fondo (-ų) lėšų bei atsako už viešinimo priemonių atitikimą teisės aktų reikalavimams (derinti su rangovu stendo maketą);
· Teikia informaciją apie planuojamus, vykdomus ir baigtus pirkimus, per DMS užpildydamas pirkimų planą (pagal SFMIS formą);

· Vykdo projekto veiklų įgyvendinimo eigos ir projekto finansavimo terminų laikymosi kontrolę;

· Vykdo projekto veiklų planavimą, organizavimą ir įgyvendinimą;
·  Organizuoja darbinius susitikimus su viešųjų pirkimų specialistais;
· Esant poreikiui dalyvauja rangos darbų vadybiniuose susitikimuose;

· Padeda vykdyti viešųjų pirkimų procedūras, teikia Įgyvendinančiajai institucijai pirkimų procedūrų dokumentus suderinimui (jei taikoma). Taip pat atlieka projekto sutarčių vykdymo priežiūrą, informuoja Užsakovą apie pažeidimus bei teikia siūlymus jų ištaisymui. Patikrina inžinieriaus rengiamų ataskaitų atitikimą techninės priežiūros paslaugų sutarties reikalavimams;

·  Esant poreikiui organizuoja susitikimus su Atsakingomis institucijomis ir parengia susitikimų protokolus;
· Atlieka projekto įgyvendinimo išlaidų būtinumo, taip pat išlaidų tinkamumo ir atitikimo skaidraus finansų valdymo, sąnaudų efektyvumo ir išlaidų naudos principams vertinimą;

· Esant projekto veiklų įgyvendinimo vėlavimams, rengia ir teikia įgyvendinančiai institucijai detalų numatomų tolimesnių veiksmų planą ir kontroliuoja jo laikymąsi;

· Įgyvendinančiai institucijai teikia su Projekto įgyvendinimu susijusią informaciją.
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